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Abra o documento a ser assinado.
No menu superior esquerdo, selecione "Arquivo/Assinaturas digitais".
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Selecione o Certificado a ser utilizado para assinar e clique em "OK".
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Escolha o certificado a utilizar nas assinaturas
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Insira a senha do seu Certificado.
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Finalizado, seu documento esta assinado. Vocé pode conferir a assinatura em "Exibir certificado".
Obs: Ao contrario do documento em pdf, a assinatura ndo fica visivel diretamente no documento.
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Apos assinado, no icone do documento aparecera um carimbo identificando esta assinatura.




