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Abra o documento em PDF a ser assinado.
No menu superior direito clique em "Preencher e assinar"

Selecione a opção "Assinar".
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Abrirá uma caixa de mensagem. Clique em "Arrastar novo retângulo de assinatura"

Agora selecione com o mouse o tamanho e o lugar em que ficará a assinatura.
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Aparecerá uma tela para selecionar o seu certificado em "Assinar como", selecione o seu certificado.
Atenção, antes de clicar em "Assinar", aparecerá a opção "Travar documento após assinar". Caso 
selecionada o documento passa a não ser possível fazer uma nova assinatura, somente a sua.
Clique em "Assinar".

Para que o documento seja assinado é necessário salvá-lo, prossiga clicando em "Salvar".

3



Após clicar em "Salvar", será preciso inserir a Senha do Certificado.

Finalizado, o documento está assinado digitalmente.
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